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Ausgangslage
11\'&03'@ gangslag

Ausgangslage

Die bisherige Liste der Zivilstandskreise mit Adressen und den zugehdrigen
Heimatorten wird ersetzt durch einen elektronischen Internet-Service
(Zustandigkeitsdatenbank). Die Heimatorte und Gemeinden sowie  deren
Kontaktdaten werden direkt aus Infostar fir den elektronischen Service
ubernommen.

Dadurch fallt die Pflege der Kontaktdaten den Aufsichtsbehdrden im
Zivilstandswesen zu.

Die Aktualisierung findet jeweils einmal im Monat statt: Inmer am 2. Tag des Monats
werden Anderungen, welche in Infostar gemacht wurden, in die
Zustandigkeitsdatenbank Gbernommen.
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2. Anleitung

Rolle AB Kanton / Aufsicht, hier am Beispiel von Graublnden.

" Infostar /Einsiegzmend ISR 0.00) N —— e

Datei Bearbeiten Verzeichnisse Sonstiges Sprachen 7

R

Benutzer
Benutzer-Mr. 49290

Benuizerverwaliung | GENERAL Klasse|9

1 Name Witschi Amtsstelle AB GR -
| J
| Varname Anita Rolle Aufsicht 'l

Kurzzeichen it

Geschaftsfalle. . Amtsstellen Adressen... ‘ Amtszugehérigkeit... |
Dokumente... Allgemeine Adressen... ‘ Rollenzuteilung... ‘
1 Statistiken... Aufgabenzuteilung...
Listen...
[ nfo |
TERMIMAL S

"Amtsstellen Adressen" offnen.
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Zivilstandsamt Adresse andern

Anleitung zur Kontaktdaten-Pflege

Anleitung

Zivilstandsamt (,Betreuung gurch_“) suchen und mit ,Detail“ GUbernehmen.

¥ Infostar / Amtsstellen suchen (ISR 24.01)

Aufsichtsbehorde Adresse andern

Aufsichtsbehorde (,in Hierarchie von®) suchen und mit ,Detail* Ubernehmen.

Datei Bearbeiten 2
0 | ik | [ | £l |
Suchkriterien
Code ZAGR. Bezeichnung
Art ': @ Giiltige ) Geldschte () Glltige und geléschte
Zustandig zu Ort
Hauptort
Betreuung Betreuung dur... =+ | ABGRO01 AB GR ?
Kreis Korresp.Sprache [ =
Liste der Amtsstellen
Code Amtsstelle Gultig ab Giltig bis Haupt
ZAGR024  [7APlessur 101052002 [ [Chur |pNASSACEERREICILos
ZAGR039 ZA llanz 01.05.2002 llanz/C[ [ Detail
ZAGRO44 ZA Lumnezia/Lugnez 01.08.2002 Lumine
ZAGRO5S ZA Valposchiavo 01.05.2002 Posch [ Betreuung...
ZAGR106 ZA Imboden 31.01.2003 Domatl
ZAGR107 ZA Moesano 31.05.2003 Santa [ Kreiszustandigkeit...
ZAGR112 ZA Landquart 01.05.2006 Landg = =
ZAGR115  ZA Prattigau 01.10.2008 Schier _ [ Hierarchie...
< | mo | T [ Adressen...
Uebernehmen... Total gelesene Satze 14| +

£+ Infostar / Amtsstellen suchen (ISR 24.01) ™% |28
Datei Bearbeiten ?
Ol | #h | 1% | gl |
Suchkriterien
Code LBER. Bezeichnung
Art v @ Gilltige ) Gelédschte () Galtige und geldschte
Zustandig zu Ort
Hauptort
Betreuung In Hierarchiev... = | ABGROO1 AB GR B
Kreis Korresp.Sprache [ =
Liste der Amtsstellen
Code Amtsstelle Gultig ab Gltig bis Hauptort
ABGR001 __ [AB GR 01.052002 | | LETE HTEEE B
[ Detail..
’ Betreuung...
| Kreiszustandigkeit..
’ Hierarchie...
< | [0 5 ’ Adressen...
Uebernehmen... Total gelesene Satze 1| +
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Unter ,Adressen” &ffnen.
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¥ Infostar / Amsstelle verwalten (ISR 24.03) — - - (o
re—
Datei Wechselnzu ?
= |5
Code Gilltig ab 01.05.2002 | bis | Infostaranschluss Ja .
Bezeichnung
Deutsch |ZAF'Iessur | ll
Franzésisch | EC Plessur |
Italienisch |U3p|essu, |
Ratoromanisch |ZAF'Iessur |
Art | Zivilstandsamt - Korrespondenz-Sprache Deutsch - |
Hauptort 3901 | [chur e | @)
Hauptkreis |zKeRo24 | |ZK Plessur @
Ist betreutvon
Code |ABGRO01 | ABGR | @
MNachfolger Amts stalle
Code | | | | .
’ Betreuung... ] | Kreiszustandigkeit... | [ Hierarchie... H Mummern... ] ’ Adressen... ]
| TERMINAL s
Die Adresse anpassen und speichern.
¥ Infostar / Adressen verwalten ISR 2411) X

Datei Bearbeiten ?

01 101

Amtsstelle [ allg. Stelle

B = & =

\ZAGRO24

| |2A Plessur

Anrede / Mamen / Institution

ivilstandsamt Plessur|

Adresse /Posifach

|Klostergasse i

|F'oslfach |
PLZ Ot

7002 | Chur

| |
Giiltig ab bis

01012009 | |

| Uebernehmen... | ’ Kopieren in neue Adresse ]

| TERMINAL

|
s |_|
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Anleitung
a8
At

Unter ,Nummern® 6ffnen.

* Infostar / Amtsstelle verwalten (ISR 24.03) |28
Datei Wechselnzu ?
=y
= S &
Code ZAGRO24 Gultigab |9 g5.2002 bis Infostaranschiuss Ja
Bezeichnung
Deutsch ZAPlessur s |
Franzisisch EC Plessur
Italienisch US Plessur
Ratoromanisch ZA Plessur |
1
Art Zivilstandsamt Korrespondenz-Sprache Deutsch |
Hauptort 3801 Chur GR @
Hauptkreis ZKGRO24 ZK Plessur @
Ist betreutvon
Code ABGROO1 AB GR ? @
Machfolger Amtsstelle
Code 2 @
Betreuung... Kreiszustandigkeit... Hierarchie... ][ Mummern... ] [ Adressen... ]
TERMINAL S

Telefon- / Faxnummern und E-Mail eingeben und speichern.
Bitte verwenden Sie die Schreibweise +41 99 999 99 99.

¥ Infostar / Nummern verwalten (ISR 24.13) @
Datei ?

&l = =

Stelle ZAGRD24 ZA Plessur

At Mummer Erfassung Benutzer

L LI

. - ]
i

Telefon-Mr. 1
Telefon-Mr. 2
FaiNr Enifernen
E-Mail

Homepage TERMINAL g5
Telax

Programmversion: 8.0.0

Dokumentenversion: 2.0 Stand: Dezember 2012 7 von 8



Anleitung zur Kontaktdaten-Pflege

Anleitung

8von 8

¥ Infostar / Mummern verwalten (ISR 24.13)

[

Yoo

Datei 7

8] ®] x|

Stelle ZAGRO24 | ZAPlessur
At MNummer Eifassung Benutzer
Telefon-Nr. 1 +41 99 999 99 99 Witschi
'y n 3
| Farehr ~ |+4183888 85 89 D
[ Hinzufligen l | Andern | | Enffernen
| TERMINAL s |
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