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In diesem Modul lernen Sie:

e eine Verschollenerklarung zu beurkunden.
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Verschollenerklarung

1.1

Nachdem Sie im Einstiegsmeni (ISR 0.00) auf die Schaltflaiche Geschéaftsfalle...

gelangen Sie in die Maske Geschéaftsfalle (ISR 0.01):

i InfoStar Geschaftsfalle (ISR 0.01)

—B&d—erbam—f-Gem Sendungen 7

Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles Verschollenerklarung

geklickt haben,

=10l x|

» & Persan...
Uber das Menu -
Geschaftsfall oder S
mit der Tastenkom- |-,y Geschaftsfall
bination Alt+F A S—— 'I
kénnen Sie U_ber ein i ———— _;, Person... I Geburt... | Anerkennung... |
égzvgsgg:flgu":/gﬁn - Ehevorbersitung. . Chrla Ehevarbereitung,.. | Eheschliessung... | Eheauflisung... |
holl E Eheschliessung, .. Chrl+E M el | ol | Diok t |
SF: Ct) _ener arung  |fome Eheauflisung. . | armenserklarung... od.... ckumente. ..
einsteigen.
[ Tod,
Tod einer unbekannten Person, . ? & Eingang © Ausgang
—Filter Verschollenerklarung. ..
(Geschaftsfall  Namensanderung.. Chrl+N vl Sendungen ie ei .|
—— e g INur die eigenen Sendungen J
Sendungsart Mamenserkl&rung. .. vl Gelesen Ierledigte f nicht erledigte j v
Farmular Geschlechtsanderung. . vl Eingang vam I bis  |n4.01.2005 =
Dokumente, . —
Sendung Nu Berigitiguna... Eingang etledigt gedruckt Sendungsart T
[+
Erledigt Detail... Geschaftsfall... Antwarten... Weiterleiten. .. | Dokurment druckenl
|m9103 ‘T
Abbildung U - 1: Geschaéftsfalle (ISR 0.01)
Programmversion: 2.0 D .
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Maskenablauf einer Verschollenerklarung / Aufhebung der Verschollenerklarung

Die Verarbeitung einer Verschollenerklarung umfasst 3 bzw. 4 Masken.

... Ldustar | VerschoBenerklarung (ISR 181} =lof =] .. trdustar | Wokuit 2 cnd Al (18R (L83} = x|
ol Soabeten Gewhiiell Weduens 1
O] el x| &8 lv B @ @] -] +| 0| <l
Geschaftstal b
| Wianar, Rea Ekane, fed Muggel, &ktw § abgeschicesan
1 29103 2001
Partner
v, Fils Ekane, led. Hoggt] H.lm’a-:ulj
igracham BE verschoban 03 Januar 2
k m BE. Ostormundigen: BE ﬂﬂ s [Em e 2|
=< Zusatz [
EW|a] o HE
Varscholenardamng Aufanthalisoe | ii
Racheloptideium E01.2005 A [Verschauneiklirang ol [
Vermchalinn sni / bis [zoom |
Varschallemag-Tusstz |
Erwignisen [Bem [e= 7]
Zusalz [
r endi Eh | Zusalzangaben
T T
1. Maske: Verschollenerklarung (ISR 18.1) 2. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)
%
x| R | =
Gaschaftifal
T 04 Janust 2005, Eingeget
Ordnungsbeged Ams

Verfugung Berehtiguna / Logehung I

Garichts- und Varsahimngsentschedd

Diaturn Entschaid 301205 | DehadeAn [Gencht ]
Bohordu [Genchtekreic aa Evom-Lauy |
on EXl 2
Anzuge
Diatuen dor Anzeign Initeninn A g
Instauticn ocer Parson [ J
=1} | J
Eigenschat [
- Aamurthungon .
-

3. Maske: Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Vorgehen

Voraussetzung fir die Verarbeitung einer Verschollenerklarung ist, dass die betroffene Person
sowie allfallige Ehepartner bereits aktuell erfasst sind. Sind die Personen im System nicht auf-
findbar, muss ein Rickerfassungsauftrag an den Heimatort erfolgen. Ist eine der betroffenen
Personen auslandische Staatsbirgerin und nicht im System erfasst, muss diese durch das das
Ereignis beurkundende Amt aufgenommen werden.

Wichtig: Damit das Ubertragungsdatum (x-1) im Familienregister eingetragen werden kann,
muss dem Heimatort das entsprechende Datum durch den Ereignisort mitgeteilt werden.

Datum: 01.04.2005

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0
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1.2.

Verschollenerklarung

Person suchen

o Infostar / Yerschollenerkldrung (ISR 18.1)

Datei Bearbeiten Geschaftsfal Wechselnzua 7

Eingegebene

abgeschlossene
Geschéftsfalle
kénnen Uber den
Button Geschafts-
fall suchen abge-

rufen werden.

NE = A K

#

#5151 8 | | o)

Verschollenerklarung
Verschollenerklarung

S [= 3

und |

aft=fall

Programmversi

4

il —Partner
| o
étﬁlfﬂl STAR-NL | i

—%erschollenerklarung
Rechtskraftdatum
Verschollen seit / his
Yerschollentag-Zusatz
Ereignisort

Zusatz

Uber diesen Button
kénnen Sie nach der
Person suchen.

Achtung: Diese Such-
funktion kann nur bei
einer neu zu verarbei-
tenden Verschollen-
erklarung verwendet
werden.

[

Zusatzangaber. .. |

I["| bestebende Ehe auflizen Berichtigem—T TIETTTET T
‘13{9103 ‘T
Abbildung U - 2: Verschollenerklarung (ISR 18.1)
ion: 2.0 Datum: 01.04.2005 U7von 15

Dokumentenversion: 1.0



Verschollenerklarung
Verschollenerklarung

[ ]

Yo

Verschollenerklarung
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i Infostar / Yerschollenerkldrung (ISR 18.1)
Datei  Beatbeiten  Geschéftsfall Wechselmzu 2

n|afi@ x| ®| 8ot e|m@m <]+

— Geschattsfall

Betrifft verhei-
ratete Person:
Durch ein ge-
setztes Haklein
in der Check-
box bestehen-
de Ehe auflo-
sen wird die
Ehe aufgeho-
ben. Entfernen
Sie das Hak-
lein per Maus-
klick, falls es
sich um eine

gleichzeitige
Verschollener-

kldrung han-
delt.

—Partner

-Person
13606, Huggel Kiener, Rita Eliane, led. Huggel, Aktiv / abgﬂ

geschieden seit 29.03.2001

16. Februar 1974, Thierachern BE verschollen 03. Januar 21
von YWohlen bei Bern BE, Ostermundigen BE -
i - o i '_I

STAR-Nr.

I 13606

il

IVerschnIIenerklérung

H{verschollenerklarung

Rechtskraftdatum Art

IDB.D1.2DDE

[12.10.2003 |

Verschollen seit / his

“erschollentag-Zusatz |

Ereignisort | Bern I BE ﬂ

Zusatz |

' bestehende Ehe auflizen

U 8von 15

Zusatzangahen...l

‘ T

Berichtigen Lischen |

‘TXEHDB

Abbildung U - 3: Verschollenerklarung (ISR 18.1)

Geben Sie nach der Personensuche im Fenster Verschollenerklarung (ISR 18.1) folgende Daten
ein:

e Rechtskraftdatum
e Verschollen seit
e Ereignisort

Die Art wird vom System vorgeschlagen.

Gleichzeitige Verschollenerklarung

Gelten die Ehepartner als gleichzeitig verschollen, muss in der Checkbox bestehende Ehe auf-
I6sen das Haklein entfernt werden.

Beachten Sie, dass der GF Verschollenerklarung pro Ehepartner angewendet wird. Bei der Verar-
beitung des zweiten Geschéaftsfalles werden die Daten der ersten Person vorgeschlagen.

Aufhebung der Verschollenerklarung

Wird die Person zu einem spéteren Zeitpunkt lebend oder gestorben aufgefunden, eréffnet das
zustandige ZA ein neuer GF Verschollenerklarung. Folgende Felder sind entsprechend
auszufillen:

e Rechtskraftdatum
e Verschollen bis (falls nicht bekannt, Rechtskraftdatum)
e Ereignisort

Programmversion: 2.0

Datum: 01.04.2005 Dokumentenversion: 1.0



# o Verschollenerklarung
3 Verschollenerklarung
Yo

Die Art (Aufhebung der Verschollenerklarung) wird vom System vorgeschlagen.

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufillen sind.

Tipp: Sobald Sie die Informationen zu einer Person in diesem Fenster eingegeben haben,
klicken Sie auf die Speichern-Schaltflache, damit die Daten auf spateren Masken angezeigt
werden konnen.

Geschaftsfalle im Status eingegeben kdnnen nur vom erfassenden Amt abgerufen werden.

Gehen Sie mit dem Vorwarts-Symbol in die nachste Maske.

Aufhebung der Verschollenerklarung bei Tod

Wurde die verschollene Person verstorben aufgefunden, ist vor der Beurkundung des Todes der
GF Verschollenerklarung anzuwenden, um die Verschollenerklarung aufzuheben.

Der GF Tod darf nicht bearbeitet werden, da die Aufthebung der Verschollenerklarung durch das
Gericht ausgesprochen werden muss.

Liegt das Rechtskraftdatum der Aufhebung nach dem Todesdatum, kann der Tod nur Gber den GF
Person (mit dem Ereignisdatum des Rechtskraftdatums der Aufhebung) bearbeitet werden. Als
Mitteilung bspw. an die VB wird eine Kopie des Gerichtsurteils sowie allenfalls eine Kopie der
Bestatigung des Todes versandt.

Programmversion: 2.0

Dokumentenversion: 1.0 Datum: 01.04.2005 U9von 15
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1.3. Wohnsitz und Aufenthalt

o Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 5[
x| <=
Person

13608, Huggel Kiener, Rita Eliane, led. Huggel, Aktiv / abgeschlossen
geschieden seit 29.03.2001

16. Februar 1974, Thierachern BE

von VWohlen bei Bern BE, Ostermundigen BE

der Huggel, Dara, und des Huggel, Thomas

‘Wohnsitz IEern I BE ﬂ
Zugatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ

Zusatz I

Abbildung U - 4: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

Geben Sie in der Maske Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) die entsprechende Angabe zur
ersten Person ein (in der Regel ist dies der letzte bekannte Wohnsitz bzw. Aufenthaltsort). Klicken
Sie auf den Button Vorwarts. Dadurch gelangen Sie in eine gleich benannte Maske mit der Perso-
nenkurzinfo zum Ehepartner. Erganzen Sie nétigenfalls auch deren Wohnsitz.

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorwarts.

. Programmversion: 2.0
U 10 von 15 Datum: 01.04.2005 DoKtmentamversion: 1.0
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1.4. Geschéftsfall Zusatzangaben

iu Infostar / Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) ll

~Geschaftsfall
IQENB, Yerschollenerklarung, 04, Januar 2005, Eingegeben

Ordnungshegriff Amt I “ferfigung Berichtigung ¢ Léschung |

~Genchts- und Yenwakungsentscheid

Datum Entscheid |D:3_[|1_2|]]5 Behdrde Art Gericht j

Behorde [ Gerichtskreis Il Bem-Laupen ﬂ
Ort |Bam] ﬂ
—Anzeige

Daturn der Anzeige I Institution Art j

Institution oder Person

Ort |
Eigenschaft |
Anrmerkungen
=
J 4|
Abbildung U - 5: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)
Geben Sie folgende Daten ein:
e Datum Entscheid
e Behorde Art
e Behorde
e Ort
Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.
Klicken Sie auf den Button Vorwarts.
Programmversion: 2.0 Datum: 01.04.2005 U 11 von 15
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1.5. Geschaftsfall abschliessen
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Betatigen Sie in der Maske Verschollenerklarung (ISR 18.1) die Schaltflache Abschliessen. Es
erscheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button Unterschrift.

twi Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |D|ﬂ
~ Geschaftsfall
|23?4E|, “erschaollenerklarung, 04, Januar 2005, Eingegeben
—Erfassung
GF-Ar I\ferschnllenerklérung
erstellt |04.m.2005 durch | Bitel | Petra-Virginia
letztmals geandert |04.m.2005 durch | Bitel | Petra-Virginia
Status IEingegehen
Ahorhin
Klicken Sie als Ur-
kundsperson auf |U4-U1 2005
diese Schaltflache,
um den Geschaftsfall |33BD1 I Bittel Petra-‘irginia
abzuschliessen.
[Urters chrit]
= Jm:ama T

Abbildung U - 6: GF abschliessen (ISR 0.08)

U 12 von 15 Datum: 01.04.2005
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Sendungen

2.1

Liste Sendungen Geschaftsfall

Betatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéftsfalles in der Maske Verschollenerklarung (ISR
18.1) den Button Sendungen.

o Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01)

Datei  Sendung

z

5 ] 59

~=1olx]

—Geschaftsfall

|23?48, verschollenerklarung, 04, Januar 2005, Aktiv £ abgeschlossen

—Liste der Sendungen

Mr. Farmular Datum “orb.  Datum Erst. Letzter Druck El. Wersand
20889 B.6.1 Mitteilung einer Verschollenerklarung 04.01.2005
20888 6.6.1 Mitteilung einer Verschollenerklarung 04.01.2005
Klicken Sie im Fenster
Liste Sendungen
Geschaftsfall (ISR
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebenen
Mitteilungen werden
Ihnen angezeigt. Uber- | il
prifen Sie die Vor-
schlage. [Detail... | Dokurment erstellen. . | Dokurnent Vorschau...l Alle selektierzn | Alle deselektiaren |
rreme—rrchricht. . | Meues Dokument... | “orschlagen | senden / Drucken | sendung lGschen |
Sendungen |—2

|m9104

]

Abbildung U - 7: Liste Sendungen Geschéftsfall (ISR 21.01)

Mussen zuséatzliche Sendungen generiert werden, dann sind diese Uber den Button Neues Doku-
ment... bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder
Sendungen mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.)

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: 01.04.2005
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

3. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

Dokumente Gerichts- und Verwaltungsentscheide

Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung in Stand der Daten
GF
o~ — Dokument
Abschluss Abschluss
Mitteilung einer Ver- 6.6.1 X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
schollenerklarung
Mitteilung der Aufhebung 6.6.3 X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
einer Verschollenerkléarung
Prufausdruck 6.96 X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des GF-
Verschollenerklarung Abschlusses

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: 01.04.2005

U 14 von 15
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

4. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

Geschéftsfall

Form -Nr.

Bezeichnung

Verwendungszweck

vor Abschluss GF

nach Abschluss

in Sendungen

GF in Sendungen

GF Verschollen- 99.2 Dringende Ruckfrage Ruckfragen zu GF X X
erklarung

GF Verschollen- 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von X
erklarung Mitteilungen in Form von Dokumenten

Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: 01.04.2005
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