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In diesem Modul lernen Sie:

e Adressen von Amtsstellen zu verwalten.
e Default Stellen zu setzen, zu mutieren und zu l6schen.
e Default Orte zu bestimmen, zu andern und aufzuheben.
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1. Amtsstellen Adressen

Grundsatzliches zur Verwaltung von Amtsstellen

Mit der Rolle als Aufsicht der kantonalen Aufsichtsbehdrde haben Sie die Rechte, interne Adressen
innerhalb Ihres Kantons zu verwalten. Die Erstellung und Léschung von Anschriften obliegt der
Fachstelle.

i Infostar / Einstiegsmeni (ISR 0.00) - |EI 5[

Datei Bearbeiten verzeichnisse  Sonstiges 2

] |

Benutzer
BenutzerNr. IW Benutzerverwaltung [ GENERAL Klasse |1_
Name I Bittel Amtsstelle IAB EE j
“arname

I Petra-virginia Raolle IAufsiCht j
Kurzzeichen Bit

Geschaftefalle...

;Amlsste\\en Adressen.. ] Amtszugehdrighkeit... |

Dokurmente.

Allgemeine Adressen.. | Rollenzuteilung... |

Statistiken... Aufgabienzuteilung |
Lister

Ea

Abbildung Y - 1: Einstiegsmenii (ISR 0.00)

Klicken Sie in der Maske Einstiegsment (ISR 0.00) auf den Button Amtsstellen Adressen....

Programmversion: 3.0.0

Dokumentenversion: 1.0 Stand: Juni 2006 Y 5 von 23
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Maskenablauf zur Verwaltung von Adressen

| YT r_“
EET
MEET
A Bam

Istandsaml |

1. Maske: Amtsstellen suchen (ISR 24.01) 2. Maske: Amtsstellen verwalten (ISR 24.03)

o Infostar / Nummern verwalten (ISR 24.13)

ey

5. Maske: Adressen verwalten (ISR 24.11)

. . Programmversion: 3.0.0
Y 6 von 23 Stand: Juni 2006 Dokumentenversion: 1.0
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1.1. Amtsstellen suchen

Uber die Maske Amtsstellen suchen (ISR 24.01) werden die internen Stellen gesucht.

“rfrere, Arctssbetrn seben (150 24 01) I [ (3

Dat=si Baarbeiten ?

clajef:] |

—Suchknteron

Code I| Bezeichnuag I

Art ' ~| | # cutice © Gelschte ¢ Gultige unc gelaschic |

Fustandig zu Ot | | | il
Hauptcrt | | I il
Betreuing |&han‘ dusch ~| | apee0r [aBBE ﬂ
Kreis | | il Korresp, Spracte | j

—Lste der Amtsstellen

Code Arrtsstelle Gutig ab Gultig bis Hauptar
Meye Amizsislie... '
Cotail.. ‘
—— Adressen
Dedrauung. . aus der Lis-
Fieis custandighen [ 1€ kOnnen
— | direkt Uber
e diesen But-
Lebernelrmern. | Tulal yelesee SElee 4 _+I tet werden.

‘ |I}H'Il.l.l II

Abbildung Y - 2: Amtsstellen suchen (ISR 24.01)

Sie kdnnen folgende Suchbegriffe eingeben, um nach dem entsprechenden Amt zu suchen:

e Code (ein Buchstabe mit Punkt)
e Bezeichnung (ein Buchstabe mit Punkt. Achtung: Suchen nach Z. Giberlastet das System)
e Art (Auswahlfeld)
e Gultige / Geloschte / Glltige und geléschte (Geldschte bedeutet limitierte Amtsstellen)
e Zustandig zu Ort (Es kann der Code oder die Ortschaft eingetippt werden, allenfalls auch
der Kanton)
Zustandig zu Ont |303 |Grossaﬁultem |EIE il ‘

Der Ort kann auch tber das Fragezeichen in der Maske Gemeinden und Staaten suchen (ISR
24.32) gesucht werden. Geben Sie die nétigen Suchkriterien ein und klicken Sie auf den Button
Suchen oder betétigen Sie die Enter-Taste.

Programmversion: 3.0.0 . i
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Juni 2006 Y 7 von 23
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i Infostar / Gemeinden und Staaten suchen (ISR 24.32)

Datei Bearbeiten 7

ol

[ ]

Yo

|0 al
i~ Suchkriterien
Code ab [ bis [ At [alle Gemeinden =] I it Historie . .
—— Bei der Ein-
Bezeichnung
Alle Gebiete und Staaten @ Giiltigs und geloschte gabe der
Kanton BE Bern L © Giltigs . .
Gebists  Gelbsche Suchkriterien,
Amntsstelle l— I—Helmalgemamde - .
p Palitische Gemeinde kann n d|e-
Tels Politische- und Heimatgemeinde sem AUSWahI
Gebiete 2u Staat l— I—Staat .
feld die Su-
- Liste der Gemeinden und Staaten Che Verfelnert
Code Bezeichnung Kant/Staat  Art GO Wel’den.
301 Aarbergy BE Palitische- und Heimatgemeine 01 | [Meue Gemeindz...
302 Bargen BE Politische- und Heimatgemeine 01 —
303 Grossaffoltern BE Palitische- und Heir 0 Heuer Stant
304 Kallnach BE Politische- und Heimatgemeine 01 Detail
305 Kappelen BE Palitische- und Heirr 1
306 Lyss BE Palitische- und Heimatgemeine 01 freis....
307 Meikirch BE Politische- und Heimatgemeine 01
308 Miederried bei Kallnach BE Politische- und Heimatgemeine 01 Alle selektieren
309 Radelfingen BE Paolitische- und Heimatgemeine 01— |
e ' | - oo PRI HLlJ Alle deselektieren

WUebernehmen

Tuotal gelesene Satze

su_+|

‘T)@WEIU

"

Abbildung Y - 3: Gemeinden und Staaten suchen (ISR 24.32)

Markieren Sie nach der Suche den entsprechenden Eintrag und Gbernehmen Sie ihn mit dem But-
ton Ubernehmen. Dadurch gelangen Sie zuriick in die Maske Amtsstellen suchen (ISR 24.01), in
der weitere Suchkriterien eingegeben werden kénnen:

Hauptort (Es kann der Code oder die Ortschaft eingetippt werden, allenfalls auch der Kan-

ton). Die Suche nach dem Ort kann Uber das Fragezeichen erfolgen, siehe die Erklarungen
dazu unter dem oberen Punkt Zustandig zu Ort.

In Hierarchie von ABBEOO1 bedeutet, dass die AB mit aufgelistet wird.
Betreuung durch ABBEOO1 bedeutet, dass die durch die AB betreuten Stellen aufgelistet

Betreuung: Wahlen Sie zwischen In Hierarchie von und Betreuung durch aus.

ie vor | [ ABBEDDT

| A5 BE

durch I

Kreis (Es kann der Code oder die Bezeichnung eingetippt werden)

ﬂ Korresp. Sprache I

Bl
[

[ ]
[ )
werden.
Betreuung In Hierarch
3 Betrauuni
. In Hierarchie won
[ )
Kreis

KBEDOS

Zk Bern

ﬂ |

Der Kreis kann auch tber das Fragezeichen in der Maske Kreis suchen (ISR 24.22) gesucht wer-
den. Geben Sie die nétigen Suchkriterien ein und klicken Sie auf den Button Suchen oder betati-

gen Sie die Enter-Taste.

Y 8 von 23
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% Infostar / Kreis Suchen (ISR 24.22) -0 x|
Datei Bearbeiten 7
NI |
Suchkriterien
Code I Bezeichnung
At I j ‘ * Giltige  Geloschte ¢ Giiltige und geloschte ‘
Gemeinde/Staat |383 IOstermundlgen BE LI
Zustandigkeit I j I I LI
i Liste der Krei
Code Bezeichnung Art Giltig ab
[KBEDDT KKK BE 01,05.2002 Neuer Kreis
: TKBENDS (11.05 2002
Detail...
Kreiszustandigkeit
Alle selefktizren
Alle deselektieren
K1 | |
Uebermehmen Total gelesens Satze 2 LI

‘ ‘szmn ‘T |

Abbildung Y - 4: Kreis suchen (ISR 24.22)

Markieren Sie nach der Suche den entsprechenden Eintrag und tbernehmen Sie ihn mit dem But-
ton Ubernehmen. Dadurch gelangen Sie zuriick in die Maske Amtsstellen suchen (ISR 24.01), in
der weitere Suchkriterien eingegeben werden kénnen:

e Korresp. Sprache (Auswabhlfeld)

Die Suche in der Maske Amtsstellen suchen (ISR 24.01) kann auch nur mit einem Suchkriterium
gestartet werden.

Klicken Sie nach der Eingabe der Suchkriterien auf den Button Suchen.

Markieren Sie das entsprechende Amt in der Liste Liste der Amtsstellen.

Uber den Button Detail gelangen Sie in die Maske Amtsstellen verwalten (ISR 24.03).

Klicken Sie auf die Schaltflache Adressen, gelangen Sie in die Maske Adressen verwalten (ISR
24.11). Naheres finden Sie in Kapitel 1.2 in diesem Modul.

Programmversion: 3.0.0 . .
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Juni 2006 Y 9 von 23
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o Infostar / Amtsstelle verwalten (ISR 24.03) _ ||:||5|

Datei ‘Wechselmzu

& 58| < e |

Code IZAEEEDDQ Giiltig ab |D1.05.EDD2 bis | Infastaranschluss Ja -
—Bezeichnung

Deutsch IZAAarwangen o |

Franzdsisch IEC Aarwangen

[talienisch IUS Aarwangen

Rétaramanisch IZA Aarwangen
= IZi\rilstandsamt j Korrespendenz-Sprache |0 icch j
Hauptort |329 |Langentha| IEIE @
Hauptkreis IZKEIEDDQ |ZK Aarwvangen @

~Ist betreut von

Code | ABEECDT | AB BE 2l i@

—Machfolger Amtsstelle
Code I | LI @

Betreuuny... | Kreiszustandigheit. .. | Hierarchie... | Murmrmern. . | Adressen... |

@100 |?

Abbildung Y - 5 Amtsstelle verwalten (ISR 24.03)

Betétigen Sie in der Maske Amtsstelle verwalten (ISR 24.03) den Button Adressen, kommen Sie
in die Maske Adressen verwalten (ISR 24.11); klicken Sie auf die Schaltflache Nummern..., ge-
langen Sie in die Maske Nummern verwalten (ISR 24.13).

. f Programmversion: 3.0.0
Y 10 von 23 Stand: Juni 2006 Dokurontermersion: 1.0
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Adressen verwalten

Limitieren Sie im Fenster Adressen verwalten (ISR 24.11) das Datum und klicken Sie auf den
Button Speichern.

tew Infostar / Adressen verwalten (ISR 24.11)
Datei Bearbsiten 7

alr|@ x| -

(=]

Amtsstelle £ allg. Stelle IZAEIEDDE IZAAarwangen

~0101

Anrede / Namen / Institution

I [Eivilstandsamt Kreis Aarmwangen

Adresse / Postfach

IJurastrasse 22

PLZ On

Gilltig ab his
[01.05.2002 |25 03.2004

Uebernehimer.. Kopieren in neue Adresse

[4501 Langenthal 2]

| |T><91DD

]

Abbildung Y - 6: Adressen verwalten (ISR 24.11)

Betéatigen Sie den Button Kopieren in neue Adresse. Anschliessend befinden Sie sich in der
gleich benannten Maske mit den kopierten Angaben, welche Sie nun mutieren kénnen.

Beachten Sie
das Glltig ab
bzw. Giiltig bis
Datum. Setzen
Sie ein neues
"Glltig ab" Da-
tum (Tag nach
der Limitierung)
und léschen
bzw. mutieren
Sie das "Gililtig
bis" Datum.

G Infostar / Adressen verwalten (ISR 24.11)
Datei  Bearbeiten 7

IRl (kIR

=10 |

Amtsstelle / ally. Stelle |ZAEIEDD2 T4 Aarwangen

~01/01

Anrede £ Marmen £ Institution

I;Zivilslandsamt Kreig Aarwangen

Adresse / Postfach

I Alpenstrasse 15

PLE ont
| 4301 Langenthal
Gl

| 26.02 2004

Kopieren in neue Adresse |

Uebernehraen

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0
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il

Abbildung Y - 7: Adressen verwalten (ISR 24.11)

Stand: Juni 2006
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Fur die Felder PLZ und Ort kann die Funktion mit dem Fragezeichen verwendet werden. Sie ge-
langen dadurch in die Maske PLZ / Ort wahlen (ISR 0.88), in welcher iber die PLZ-Eingabe direkt
nach der Ortschaft gesucht werden kann und umgekehrt.

Achtung: Berlicksichtigen Sie das Ubernommene Giiltig ab bzw. bis Datum.

Speichern Sie nach der Adresserfassung mittels der Funktion Speichern und Zurick.

Sind die falschen Eintrage noch nicht gespeichert, kbnnen sie mit dem Button Zuriick ohne Spei-
chern verworfen werden. Wurden falsche Daten gesichert, miissen sie mit dem Button Adresse
I6schen aufgehoben werden. Verwendete und bis anhin giltige Adressen sollten nicht geldscht

werden, da diese sonst in alteren GF nicht mehr ersichtlich waren.

Speichern Sie die neue Adresse. Mit dem Button Adresse riickwarts gelangen Sie zuriick in die
gleiche Maske mit der Angabe der alten Adresse.

Der Adressenwechsel erfolgt zum gegebenen Zeitpunkt automatisch im System.

Programmversion: 3.0.0

Y 12 von 23 Stand: Juni 2006 Dokumentenversion: 1.0
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1.3. Nummern verwalten

Markieren Sie das entsprechende Amt in der Liste Liste der Amtsstellen der Maske Amtsstellen
suchen (ISR 24.01). Uber die Funktion Detail gelangen Sie in die Maske Amtsstellen verwalten
(ISR 24.03). Klicken Sie auf den Button Nummern....

Klicken Sie auf
den schwarzen
Pfeil. Dadurch 6ff-
net sich ein Aus-
wabhlfeld. Markie-
ren Sie den ent-
sprechenden Vor-

schlag.

G Infostar / Nummern verwalten (ISR 24.13) I ] 4
Datei 7
al x|
Stelle IEK'I Eirwahnerkantralle
Art Mummer Erfassung Benut:
Um die
beiden Fel-
der zu lee-
ren, klicken
Sie auf den
Button Neu
( j]) D Nummern.
Telefon-Mr. 1 ~— Ist nur vor
i Uy | dem Hinzu-
E-Mail - fugen mog-
[Tato] IT_‘ lich.

Abbildung Y - 9: Nummern verwalten (ISR 24.13)

Wahlen Sie im aktivierten Auswabhlfeld (unten links) den entsprechenden Begriff aus. Ergénzen Sie
im rechten Fenster den Eintrag und klicken Sie auf den Button Hinzufligen. Die definierte Nummer
wird mit ihren erweiterten Angaben in die Liste (grosses Feld) aufgenommen. Nehmen Sie weitere
Nummern ebenfalls nach diesem Ablauf auf. Speichern Sie nach der Erfassung samtlicher Num-
mern mittels des Buttons Speichern und Zurick.

Sollen die neu erfassten Eintréage nicht in die Liste ibernommen werden, klicken Sie auf Zuriick
ohne Speichern. Sind gespeicherte Eintrage zu ldschen, markieren Sie jeden Eintrag einzeln und
betéatigen Sie den Button Entfernen.

Um einen Eintrag zu andern, markieren Sie die entsprechende Nummer in der Liste. Die Detailan-
gaben kénnen in den beiden unteren Feldern tberarbeitet werden. Klicken Sie danach auf Andern.

Klicken Sie nach dem Entfernen und dem Andern auf den Button Speichern und Zuriick, dadurch
gelangen Sie in die Maske Amtsstellen verwalten (ISR 24.03).

Programmversion: 3.0.0 . .
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Juni 2006 Y 13 von 23
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Default Stelle

2.1. Grundsatzliches zum Setzen von Default Stellen

Mit der Rolle als Berechtigungsadministrator haben Sie die Rechte, Default Stellen zu setzen.

Beachten Sie jedoch die Einschrankung der Amtsstelle:

e Ein Berechtigungsadministrator der AB verfligt tiber eine kantonale Verarbeitung. Er kann
fur jedes zugehorige Amt im Rahmen der Zuweisungsregeln Default Stellen definieren. Er
hat ausserdem die Mdglichkeit, interne bzw. externe Stellen an ein zugehdriges Amt zu
vergeben, unabhangig davon, ob die AB Eigentimerin der entsprechenden Stellen ist.

e Der Berechtigungsadministrator eines Amtes kann nur innerhalb seines Kreises eine De-
fault Stelle setzen. Er hat die Méglichkeit, interne bzw. externe Stellen im Rahmen der Zu-
weisungsregeln an sein Amt zu vergeben, unabhéngig davon, ob das Amt Eigentiimer der
entsprechenden Stellen ist. (Ein Berechtigungsadministrator des Amtes kann bspw. flr
seinen Kreis irgendein Spital als Default setzen, jedoch nicht fir seine AB.)

Pro Amt sollte nur ein Berechtigungsadministrator definiert werden, weil er bei der Ubernahme der
Rolle auch die Rechte zur Teilaufgabenverwaltung innerhalb seines Kreises erhalt.

Sobald die Default Stellen definiert sind, werden sie zum Zeitpunkt der GF-Eréffnung in den Mas-
ken Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) und Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36) ge-
setzt (bereits abgeschlossene und eingegebene GF werden nicht bertcksichtigt):

i Infostar / Geschiftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) LI
x| R & | = |
~ Geschaftsfall
Ordnungshegriff Amt I Yerflgung Berichtigung / Laschung |
~ Gerichts- und Yenwaltungsentscheid
Datum Entscheid Behirde Art j
Behirde I \ ﬂ
Ort [ / [2]
~Anzeige
Datum der Anzeige Institution Art j
< Institution oder Person Ispna\ Sonnenhaf \ ﬂ
Ort Bern ﬂ
Eigenschaft
Anrerkungen
B
E

Y 14 von 23

Abbildung Y - 10: Geschaéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Stand: Juni 2006
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& Infostar / Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36) x|

L CYEY

Gesohaftsfall
’VIWSEBD‘ Geburt, 28. Marz 2004, Aktiv / abgeschlossen

Werfigung Berichtigung f Lschung

Werfligungsdaty

Behiirds [ a6 BE \

Zusatz I

Behirde Art j

ElE=

Berichtigungy I

Abbildung Y - 11: Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36)

Programmversion: 3.0.0
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Klicken Sie in der Maske Einstiegsmeni (ISR 0.00) im Meni auf Sonstiges. Es erscheint ein
Auswabhlfeld, in welchem Sie auf Default Stelle klicken.

e Infostar / Einstiegsmenii (ISR 0.00)
Datei Bearbeiten Verzeichnicse | Sonstiges 7

L

Benutzer

BenutzerMr.

Marme

“amame

3360

ED

Kurzzeichen  [gj

Zuskandighkeit Machrichteneingang. ..
Default Ort...

ol

Default Stelle...
Eenutzerverwalungs-Kontralle, .. »

Eatchverarbeituna, .

Allgemeines Codes., .
F-Meldungen, ..

arwaltung I GEMERAL

Klasse |1_

Teilaufgaben, ., le
Systemfunkbionen,..
Clignt Programme ..
Funkbionszuordnungen.
Farmulardefinitionen,. .
Ot f Personentallen

IZA Bern

ttigunggadministrator

|

Setzen Defaulk Amtsstelle § Rolle, ..

Geschaftsfalle... | Amtsstellen Adressen... Amtszugehirighkeit... |
Dokurnente:.. | Allgemeing Adregsen.. | Euollenzuteilurg:.. |

|

Statietien...

Listen

Aufgabenzuteilung...

em |

Abbildung Y - 12: Einstiegsmeni (ISR 0.00)

Sie gelangen in die Maske Default Stelle verwalten (ISR 24.56).

Wollen Sie als AB firr lhre Amts-
stelle Default Stellen setzen, las-
sen Sie die Amtsstelle der AB
stehen. Andernfalls klicken Sie
auf Neu und geben Sie die Such-
kriterien zu einer internen unter-
stellten Amtsstelle ein. Klicken Sie
zweimal auf den Button Suchen.
Sie kénnen auch Uber das Frage-
zeichen eine zugehorige Amtstelle
suchen und in die Maske Default
Stelle verwalten (ISR 24.56)
Ubernehmen. Klicken Sie danach
in der Maske Default Stelle ver-
walten (ISR 24.56) auf Suchen.

(Beachten Sie, dass Sie in der
Maske Stelle suchen [ISR 0.12]
vor der Suche auf den Button Neu
klicken missen.)

i Infostar / Default Stelle verwalten (ISR 24.56)

Datei  Beatbeiten 7

ofaln|x| sl

Y 16 von 23

Berichtigung
Berichtigung
Berichtigung
Bargerrachte
Biirgerrechte
Birgerrechte
Eheauflisuny
Eheauflisuny
Eheauflisung
Eheschliessung

FEhacrhliassinn

Anzeigen

Gerichts- und Werwaltungsentscheid
“erfilgungen

Anzeigen

Gerichts- und Werwaltungsentscheid
“erfilgungen

Anzeigen

Gerichts- und Venwvaltungsentscheid
“erfilgungen

Anzeigen

Marirhte ind \fmmlmmmmcpr]nm

Default Stelle

~ Suchkriterien
Amisstalle  [ABED3 [z8Bern | @l

i Liste der Default Stellen

Geschaftsfall Art Default Stelle

Adoption Anzeigen -

Adaption Gerichts- und Werwaltungsentscheid

Adaption “erflgungen

Anerkennung Anzeigen

Anerkennung Gerichts- und Werwaltungsentscheid

Anerkennung “erfilgungen

o

[Default Stelle andern

g

‘szma

Abbildung Y - 13: Default Stelle verwalten (ISR 24.56)

Stand: Juni 2006

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0



[
@ “'“‘\05\31

Zuweisungsregeln

Amtsstellen Adressen
Default Stelle

Es macht keinen Sinn, dass alle Arten von Stellen (interne / externe) den einzelnen Arten von
Default-Stellen zugewiesen werden kdnnen. In der folgenden Tabelle werden die Regeln aufge-

Zeigt:

Art Default-Stelle

Zuweisbare Arten von Stellen

Anzeigen

Externe Stellen (z. B. Spitaler)

Gerichts- und Verwaltungsentscheide

Externe Stellen (z. B. Gerichte)

Verfigungen

Interne Stellen (z. B. Aufsichtsbehdrden)

Wenn eine Default Stelle bestimmt wird, welche den Zuweisungsregeln nicht entspricht, erscheint
folgende Fehlermeldung:

ACHTUNG!

L ] E 1668 : Default-Art und interne Stelle sind inkompatibel und werden gaf deselektiert
L

il Abbrechen |

X

e Infostar / Default Stelle verwalten (ISR 24.56)

=10l %]

Datei Bearbeiten 7

ojale[x|aa |

~Suchkriterien

Um eine Default
Stelle zu setzen, ge-
ben Sie im ersten

Feld einen Code Amisstelle [ ZABEDD: [z Bem 7| @
oder im zweiten Feld
eine Bezeichnung Liste der Default Stellen
ein. Geschaftsfall Art Default Stelle
i i _ Borgerrechte Anzeigen -]
K“Cken Sie an De Borgerrechte Gerichts- und “erwaltungsentscheid
fault Stelle andern. Burgerrechte Verfigungen
0 Eheauflosuny Anzeigen
Das SyStem Uber_ Eheauflosuny Gerichts- und “erwaltungsentscheid
nimmt die Stelle in Eheauflosung Werfugungen
die Liste Enescm!essung gnz_ewﬁen iy | ol
. eschlisssung erichts- und Yerwaltungsentschei
Soll die g|eiChe De- Eheschliessung “erfigungen
R . Ehevorbereitung Anzeigen
fault Stelle ein weite- Ehevorbereitung Gerichis- und Vemaliungsentscheid
Ehevorbereitung “erfligungen
res Mal ge_SEtZt Wer- Findelkind Anzeigen
den, markieren Sie Findelkind Gerichts- und Yerwaltungsentscheid
. . . Findelkind erfligung
in der Liste einen e SEi SEIESTTERIT
weiteren Eintrag. ‘ri.:lmm orichtc und vummlh.nnmnmr»]nm _’lll
Klicken Sie auf De-
fault Stelle andern e e —  Spta Sornenhor gl ol
Default Stelle andern |

|D<9m1

Abbildung Y - 14: Default Stelle verwalten (ISR 24.56)

Damit nach der Ubernahme in die Liste eine Default Stelle geléscht werden kann, muss der ent-
sprechende Eintrag in der Liste markiert werden. Die beiden Felder mit der Bezeichnung Default
Stelle mussen leer sein, andernfalls klicken auf den Button Inhalt I16schen.
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Default Stelle
Yo

i Infostar / Default Stelle verwalten (ISR 24.56) ;IEIEI

Datei Bearbeiten 2

LICIRIRARIED |

— Suchkriterien

Amtsstelle IZAEEDD3 IZA Bern ﬂ@

—Liste der Default Stellen

Geschaftsfall At Default Stelle
Eheauflasung Anzeigen A
Eheauflasung Gerichts- und Yerwaltungsentscheid
Eheauflasung “erfilgungen
Eheschliessung Anzeigen
Eheschliessung Gerichts- und Yerwaltungsentscheid
Eheschliessung “erfilgungen
Ehevorbereitung Anzeigen
Ehevorbereitung Gerichts- und Yerwaltungsentscheid
Ehevorbereitung “erfilgungen
Findelkind Anzeigen
Findelkind Gerichts- und Yerwaltungsentscheid
Findelkind
e i
Geburt Gerichts- und Yerwaltungsentscheid
Geburt “erfilgungen ABBEDD AB BE
Geschlechtsanderung Anzeigen
Gasrhlarhtesndan ine Carirkte. und Wanwaltinneantschaid
il |
N
Dafault Stalle SPOOT [ Spital Sonnenhor 2]

Default Stelle andemn |

|\nha\t Iosch?n‘

|T><91DD \\_M

Abbildung Y - 15: Default Stelle verwalten (ISR 24.56)

Betétigen Sie die Schaltflaiche Default Stelle &ndern, damit der Eintrag in der Liste geldscht wird.

Eine Default Stelle kann auch mit einer anderen uberschrieben werden. Markieren Sie den ent-
sprechenden Eintrag mit einer bereits gesetzten Default Stelle in der Liste. Geben Sie in den Fel-
dern mit der Bezeichnung Default Stelle eine neue Stelle ein. Klicken Sie auf Default Stelle an-
dern. Die Stellen werden in der Liste ausgewechselt.

Klicken Sie nach Aufnahme, Léschung oder Anderung von Default Stellen in der Mentileiste auf
den Button Speichern.

Eine Default Stelle kann auch Uber das Fragezeichen (neben den beiden Feldern mit der Bezeich-
nung Default Stelle) gesucht werden. Sie gelangen in die Maske Stelle suchen (ISR 0.12).
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Default Stelle
Yo

i InfFostar / Stelle suchen (ISR 0.12) 10l =|

Datei  Bearbeiten 7

I |

—Suchkriterien
Bezeichnung || Code I
Art I j Giiltig am 29.03.2004
Kategarie I j Infostaranschluss I vl
Tustandig fiir | | | ﬂ
Bigentumer ‘ & Alle " Amtsstelle " Benutzer ‘

rListe der Stellen
Code Stelle Art Kater

Detail... |
Adresser... |

ebetnehmen | Total gelesene Satze 0 Ll

Abbildung Y - 16: Stelle suchen (ISR 0.12)

Folgende Suchkriterien kdnnen eingegeben werden:
e Bezeichnung (Es kann im Minimum mit einem Buchstaben und Punkt gesucht werden.)

Code (Es kann im Minimum mit einem Buchstaben und Punkt gesucht werden.)

Art (u.a. externe Stellen)

Gultig am

Kategorie (u.a. interne Stellen)

Infostaranschluss  Kriterium Ja: Stelle ist angeschlossen.
Kriterium Nein: Stelle ist nicht angeschlossen.
Kriterium "leer": Es wird nicht unterschieden, ob die Stelle ange-
schlossen ist oder nicht.

e Zustandig fur

e Eigentimer
Alle: Es werden samtliche interne bzw. externe Stellen, welche in Infostar erfasst
wurden, aufgelistet.
Amtsstelle: Die Suchmaske nimmt Bezug auf die Amtsstelle, mit welcher der Benutzer ins
System eingestiegen ist. In der Liste werden externe Stellen aufgefuhrt, von welchen die
Amtsstelle Eigentiimerin ist.
Benutzer: Es werden nur die externen Stellen aufgefiihrt, welche vom entsprechenden Be-
nutzer erfasst wurden.

Hinweis:
Default Stellen kénnen innerhalb eines entsprechenden GF in den Masken Geschaftsfall Zu-
satzangaben (ISR 0.07) und Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36) Uiberschrieben werden.

Programmversion: 3.0.0
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3. Default Ort

3.1. Grundsatzliches zum Setzen von Default Orten

Mit der Rolle als Berechtigungsadministrator haben Sie die Rechte, Default Orte zu setzen. Dies
bedeutet, dass Sie fur jeden GF einen Ereignisort setzen kénnen, welcher bei der Verarbeitung ei-
nes bestimmten GF automatisch vom System vorgeschlagen wird.

Zum Beispiel wird im GF Geburt nach der Suche der Mutter der Geburtsort automatisch hinzuge-
fagt:

Geburtsort iaem ) [BE ﬂ

Beachten Sie jedoch die Einschrankung der Amtsstelle: Ein Berechtigungsadministrator der AB
verfugt Uber eine kantonale Verarbeitung, das Amt nur innerhalb seines Kreises.

e Ein Berechtigungsadministrator der AB verfligt tiber eine kantonale Verarbeitung. Er kann
fur jedes zugehorige Amt einen Default Ort definieren. Er hat ausserdem die Moglichkeit,
samtliche interne Stellen an ein zugehdériges Amt zu vergeben, unabhéngig davon, ob die
AB Eigentiimerin der entsprechenden Stellen ist.

e Der Berechtigungsadministrator eines Amtes kann nur innerhalb seines Kreises einen De-
fault Ort setzen. Er hat die Moglichkeit, samtliche interne Stellen an sein Amt zu vergeben,
unabhéangig davon, ob das Amt Eigentimer der entsprechenden Stellen ist. (Ein Berechti-
gungsadministrator des Amtes kann bspw. fiir seinen Kreis irgendeinen Ort als Default
setzen, jedoch nicht fir seine AB.)

Pro Amt sollte nur ein Berechtigungsadministrator definiert werden, weil er bei der Ubernahme der
Rolle auch die Rechte zur Teilaufgabenverwaltung innerhalb seines Kreises erhalt.

. f Programmversion: 3.0.0
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Default Ort
Yo

3.2. Default Ort setzen

Klicken Sie in der Maske Einstiegsmeni (ISR 0.00) im Meni auf Sonstiges. Es erscheint ein
Auswabhlfeld, in welchem Sie auf Default Ort klicken.

e Infostar / Einstiegsmenii (ISR 0.00)

] 3
Datei Bearbeiten Verzeichnicse | Sonstiges 7

Default Ort...

L

Benutzer

BenutzerMr.  [3330-

Zuskandighkeit Machrichteneingang. .. ‘

Default Stelle...
Eenutzerverwalungs-Kontralle, .. »
Eatchverarbeituna, .

Allgemeines Codes., .

arwaltung I GEMERAL

Klasse |1_

F-Meldungen, ..

LETE Bittel " Teilaufaaten,., le IZA Bem j
Systemfunkbionen,..

VRN Petra Cliept Frogramme, . gsadministratar
Funkbionszuordnungen. N

Kurzzeichen  [gj

Farmulardefinitionen,. .

Ot f Personentallen

Setzen Defaulk Amtsstelle § Rolle, ..

Amtsstellen Adressern...

Geschaftsfalle... |

Dakurmente... |

Amtszugehirighkeit... |

Euollenzuteilurg:.. |

Aufgabenzuteilung...

Allgemeing Adregsen.. |

Statietien...

Listen

|

em |

Abbildung Y - 17: Einstiegsmeni (ISR 0.00)

Sie gelangen in die Maske Default Ort verwalten (ISR 24.51).

i Infostar / Default Ort verwalten (ISR 24.51) =10l x|
Wollen Sie als AB fiir Ihre Amts- e
stelle einen Default Ort setzen, gﬂﬂﬂﬂﬂ ‘
lassen Sie die Amtsstelle der AB NI,
stehen. Andernfalls geben Sie die Amssiolle [ ABBEDD] A5 B2 | @I
Suchkriterien zu einer internen
unterstellten Amtsstelle ein. Kli- ~Liste der Default - Ort
cken Sie zweimal auf den Button ;
Geschaftsfall Default Ort

SUChen' Adoption =
Sie kénnen auch Uber das Frage- Aneriennun Bern
zeichen eine zugehorige Amtstelle Biirgenechle
suchen und in die Maske Default E:ggg:ﬁggggng
Ort verwalten (lSR 2451) Uber- Ehevarbereitung
nehmen. Klicken Sie danach in Fndelkind Borm
der Maske Default Ort verwalten E.iﬁi'l';ﬁgﬁszdw”g
(ISR 2451) auf SUChen. Leichenfund o

_ o Namencandarine -
(Beachten Sie, dass Sie in der s | _,,—'
Maske Stelle suchen (ISR 0.12)
vor der Suche auf den Button Neu Defeult Ot [ [Be K ﬁ
klicken m[]ssen_) Default Ort 4nderm |

|T)<‘31El1 ‘T

Abbildung Y - 18: Default Ort verwalten (ISR 24.51)

Fur ein Amt kann prinzipiell jede interne Stelle in der Maske Default Ort verwalten (ISR 24.51)
gesetzt werden. Der Gibernommene Ort wird im entsprechenden GF nach der Personensuche an-

gezeigt.
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Default Ort

Yo

e Infostar / Default Ort verwalten (ISR 24.51) - |EI 5[
Datei Bearbeiten ¥

BT E e
Um einen Default

Ort zu setzen, geben Buchkriterien
Sie im ersten Feld Amtsstelle | 745003 |2 Bamn ﬂ@
elne.l;l COFd ?dOd.er im Liste der Default - O
zweiten Feld eine

Bezeichnung ein. Geschaftsfall Default Ort
Klicken Sie auf De- jﬁgf&fﬂ"mg Bern =
fault Ort &ndern. Berichtigung
Das System iiber- i
nimmt den Ort in die Eheschliessung Bem
Liste E_hedvolLbe;eltung
. naelkin

Soll der gleIChe De- Geschlechtsanderung
fault Ort mehrmals Kindsverhaltnis

Leichenfund b
geseFZt Werqen' Marnenserklarung
markieren Sie in der Namensénderung L
Liste einen weiteren 4 | »|‘|
Eintrag. Klicken __Sle R—— ENED | g
auf Default Ort &n- |

Default Ort dndern |

dern.

|T>(9102 |T

Abbildung Y - 19: Default Ort verwalten (ISR 24.51)

Damit nach der Ubernahme in die Liste ein Default Ort geléscht werden kann, muss der entspre-
chende Eintrag in der Liste markiert werden. Die beiden Felder mit der Bezeichnung Default Ort
mussen leer sein, andernfalls klicken auf den Button Inhalt I6schen.

o Infostar / Default Ort verwalten (ISR 24.51) - | Dlﬂ

Datei Beatbeiten 7

EICIRICIESED |

’—Euchknlerlen

Amisstelle  [ZABEDD3 [z2Bem j@

rListe der Default - Ort

Geschaftsfall Default Ort

Adoption Bem -
Anerkennung Bem
Berichtiguny

Bargerrechte

Eheauflisuny

Eheschliessung Bem
Ehevorbereitung

Findelkind

- Geburt

Geschlechtsanderung

Kindsverhaltnis

Leichenfund Bem e
MNamenserklarung Bem

Mamensanderung

)

Default Ort I IBem (ﬂ EI
Default Ort andern \lw)

|T><9mu ‘T

Abbildung Y - 20: Default Ort verwalten (ISR 24.51)

Betétigen Sie die Schaltflache Default Ort andern, damit der Eintrag in der Liste geléscht wird.

Default Orte kénnen auch mit einem anderen Uberschrieben werden. Markieren Sie den entspre-
chenden Eintrag mit einem bereits gesetzten Default Ort in der Liste. Geben Sie in den Feldern mit
der Bezeichnung Default Ort einen neuen Ort ein. Klicken Sie auf Default Ort andern. Der Ort
wird in der Liste ausgewechselt.
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Default Ort

Klicken Sie nach der Aufnahme, Léschung oder Anderung von Default Orten in der Meniileiste

auf den Button Speichern.

Ein Default Ort kann auch Uber das Fragezeichen (neben den beiden Feldern mit der Bezeichnung
Default Ort) gesucht werden. Sie gelangen in die Maske Gemeinden / Staaten suchen (ISR

0.11).

i Infostar f/ Gemeinden / Staaten suchen (ISR 0.11) =10 1'
Datei 2
R[ojn |
r Suchkriterien
Bezeichnung/Nr. I‘ Kanton/Staat I Ereignisart
Land ‘ " Schweiz © Ausland & Alles Zustandigkeit | & Alle C Kreis ‘
r~Liste der Gemeinden und Staaten
Mr.  Bezeichnung Kanton/Staat  Art
El
Auswahlen IDS 04.2004 Total gelesens Satze
| ‘TX9102 F |

Abbildung Y - 21: Gemeinden / Staaten suchen (ISR 0.11)

Folgende Suchkriterien kénnen eingegeben werden:

e Bezeichnung/Nr. (Ortsname / BFS-Nr. Es kann im Minimum mit einem Buchstaben und

Punkt gesucht werden.)
e Kanton/Staat
e Land
e Zustandigkeit

Fir Sonderzivilstandsamter sollten keine Default Staaten gesetzt werden.

Hinweis:

Ein Default Ort kann innerhalb eines GF in der entsprechenden Maske Uberschrieben werden.
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